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Introduction 

a l’indexation
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INDEXER ? A quoi ça sert ?

�Analyser un document pour en définir 

son contenu : Déterminer quel est le 
sujet du livre

�Contenu du livre retranscris à travers
un symbole
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INDEXER ? Définition

Recherche du symbole, qui après analyse d’un 
ouvrage permettra d’exprimer son contenu et de le 
retrouver dans la bibliothèque 
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Usagers

 

 

 

Bibliothécaire

Catalogue

 

Documents

Rayonnages en libre accès
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• Analyse du document :

– Manipulation et lecture
– Définition de la discipline et le niveau de 

spécialisation

INDEXER ? Comment ?

• Choix des concepts :

– Langage naturels
– Concepts pour lesquels le document apporte 

une information conséquente

• Traduction des concepts retenus en langage(s) 

documentaire(s)
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Traduction des concepts retenus 

en langage(s) documentaire(s)

1- Attribuer un indice issu d’une classification 
(Dewey, CDU…)

�Indexation systématique

2- Attribuer un ou plusieurs mot clé
(descripteur) en fonction d’une liste 
normalisée (Blanc-Montmayeur, RAMEAU, 
thésaurus spécifique…)

�Indexation (alphabétique) matière
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Indexer
quelles  utilisations ?

�Établir les accès au catalogue matière ou 
sujet 
= rechercher un document d’après son 
sujet

�Établir la cote du document
Cote = adresse du document dans la 
bibliothèque
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COTATION ≠ INDEXATION
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Indexation Dewey : Historique

Créée en 1876 par Melvil Dewey

Existe en :
Intégrale en 4 volumes 
Intermédiaire en 2 volumes 
Version abrégée en 1 volume, la plus 
utilisée par les bibliothèques 
publiques (22ème édition de 2005)
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Indexation Dewey : PRINCIPE

1 livre = 1 contenu = 1 notion

Rattacher la notion à une discipline 
fondamentale symbolisée par un 
indice extrait de la classification 
Dewey
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CARACTERISTIQUES DE LA CLASSIFICATION 
DEWEY

�Encyclopédique.
Elle couvre l’ensemble du savoir

�Décimale.
Le savoir = 10 disciplines = 10 classes 

�Hiérarchisée. 
3 niveaux principaux, du général au particulier : Classe >   

Division > Subdivision
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DISCIPLINE ET

POINT DE VUE

1 contenu
= 

1 sujet traité
selon 1 point de vue

1 point de vue
= 

1 discipline

« Le livre du cheval »
=

sujet cheval est traité
selon 1 point de vue sportif

Le point de vue sportif du 
sujet cheval

= 
Equitation
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Signaler la Dewey
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Indexation Dewey : EXERCICES
Trouver l’indice 

Dewey pour chacun 
des livres que je vais 

vous distribuer…
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DIFFICULTES D’APPLICATION

-Livre traite un sujet sous plusieurs points de 
vue

-Livre traite de plusieurs sujets

-Le sujet du livre ne figure pas dans l’index
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